Veilig vrijwilligerswerk in het groen
het digitale werkdagformulier

Startershandleiding het digitale werkdagformulier

Hoe meld je je aan?
Als codrdinator van een vrijwilligersgroep krijg je van ons een mail met een uitnodiging om een
account aan te maken.

1.
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Je ontvangt een uitnodiging van onze organisatie voor ‘Veilig Vrijwilligerswerk in het Groen’
Klik op de link in de mail en vul je gegevens in

Kies een gebruikersnaam en wachtwoord

Je ontvangt een bevestigingsmail van ‘Veilig Vrijwilligerswerk in het Groen’

Klik op de bevestig-link in de mail

Daarna kun je inloggen en het werkdagformulier aanmaken

Hoe maak je een werkdagformulier op de website?

Noupkw

Log via je computer in op www.veiligvrijwilligerswerkinhetgroen.nl. Je komt nu in de

webapp, maar die is nog leeg. -

Klik op het menu linksboven (de 3 streepjes === ) en daarna op het dashboard (tandwieltjea
Je komt nu in het dashboard van het werkdagformulier.

Kies de meest voorkomende werkzaamheden van jouw groep.

Kies de locatie van jullie werkplek(ken) en vermeld noodnummers bij deze locaties.

Geef meerdere codrdinatoren toegang, als je dat wilt.

Maak een werkdag aan en koppel deze aan werkzaamheden, locatie en codrdinatoren.

Nu komen automatisch de belangrijkste gegevens in de webapp te staan.

Deze stappen staan verder uitgelegd in www.veiligvrijwilligerswerkinhetgroen.nl. Ga in het menu
naar ‘Veelgestelde vragen’ en lees de Gebruikershandleiding.

Hoe gebruik je de webapp van het werkdagformulier op je telefoon?
Ga op je telefoon naar www.veiligvrijwilligerswerkinhetgroen.nl. Log in met je eigen wachtwoord. Je
komt nu in de webapp, waar alle gegevens staan die je op de computer hebt aangemaakt. Je kunt nu:

De noodkaart zien met noodnummers

De belangrijkste risico’s en maatregelen zien

Een Laatste Minuut Risico Analyse (LMRA) uitvoeren
De werkdag evalueren
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